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CONFIGURE SU CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK EXPRESS

Lo primero y mas importante es haber creado dichas cuentas en el panel de control del hosting
contratado, ya que si antes no las creamos no existiran y por lo tanto sera inutil el configurarlas en
Outlook Express.

Para crear nuestras cuentas de correo en el panel de control bastara con seguir las instrucciones del e-
mail y/o comunicacién escrita que recibimos una vez que contratamos nuestro plan de alojamiento.
(Sobre todo, recuerda que al crear la cuenta de correo en el panel de control debemos marcar la casilla
buzén).

Es muy importante que recordemos el nombre de las cuentas y las contrasefas que hemos establecido
para cada una de ellas cuando las creamos, ya que posteriormente deberemos utilizarlas al configurarlas
en Outlook Express.

El segundo paso sera abrir el programa Outlook Express en nuestra PC (dicho programa se instala por
defecto con Windows, por lo que no necesitaremos descargarlo ni volverlo a instalar).

Una vez abierto el programa haremos lo siguiente:

Pulsaremos en el menu superior sobre la opcién "Herramientas", y en el ment desplegable que se abrira
pulsaremos sobre "Cuentas". (Figura I)
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Al pulsar sobre "Cuentas" se abrira la siguiente caja de didlogo (Figura 2). En ella deberemos pulsar sobre
la pestafia "Correo" y posteriormente sobre el botén "Agregar”, se nos mostrara un menu desplegable y
elegiremos "Correo"
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Figura 2
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El siguiente paso serd introducir el nombre que queremos que se muestre como remitente de nuestros
mensajes. Es aconsejable introducir nuestro nombre o el de nuestra empresa. (Figura 3) Una vez

introducido el nombre pulsaremos sobre el botén "Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet

S5u nombre

x|

&l enviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del menszaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal v como desea que aparezca.

Mombre para mostrar |Introduzca su nombre o nombre de empresa

Par ejemplo: Jorge Lopez

< fibras I Siguiente » I

Cancelar

Figura 3

En la siguiente pantalla introduciremos la direccién de correo electrénico que otras personas utilizaran
para responder a nuestros mensajes, por regla general se introducira la cuenta de correo que estamos
configurando. (Figura 4). Una vez introducida la direccién de correo pulsaremos sobre "Siguiente"
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Asistente para la conexion a Internet x|

Direccion de correo electronico de Internet

La direccidn de comen electronico ez la direccion que otrag perzonas utlizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de coreo electrdnico: sucomeni@sudominio. corm

Por ejemplo; alguieni@microsoft. com

< Atraz I Siguiente > I Cancelar

Figura 4

Ahora introduciremos el servidor de correo saliente y entrante de nuestro servidor. Haremos lo
siguiente:

Dejaremos el primer desplegable "Mi servidor de correo entrante es" como esta, es decir en POP3

En la caja de texto "Servidor de correo entrante (POP, IMAP o HTTP) escribiremos lo siguiente: mail.el
nombre de nuestro dominio.la extensién de nuestro dominio Ej: mail.chamonix-consultores.com

En la caja de texto "Servidor de correo saliente (SMTP) escribiremos lo siguiente: mail.el nombre de
nuestro dominio.la extensién de nuestro dominio Ej: mail.chamonix-consultores.com, es decir,

exactamente lo mismo que en el servidor de correo entrante.

Pulsaremos sobre "Siguiente"

3/7



/‘ CHAMONIX

consultoria y proyectos

Asistente para la conexion a Internet x|

Mombre del zervidor de comeo electrinico

i gervidor de comren entrante ez IF'I:IF'S "I

Servidar de comen entrante [POP3, IMAP a HTTF]:

rnail. sudarminio. cam

El zervidar SMTF ze utiliza para el correo zaliente.

Servidar de comen zaliente [SMTP:

Imail.suduminiu. o

< Atraz I Siguiente > I Cancelar

Figura 5

Lo siguiente sera introducir el nombre de la cuenta de correo y su contrasena (Figura 6), que seran las
mismas que establecimos al crear la cuenta de correo desde el panel de control de nuestro hosting.

En el campo "Nombre de cuenta" introduciremos el nombre de la cuenta que creamos en el panel de
control, se debe introducir Unicamente el nombre de la cuenta, sin @eldominio (excepto si usted ha
contratado un plan Access o SqlServer)

Ej: Para la cuenta de correo info@chamonix-consultores.com, el nombre de cuenta a introducir seria info.

Ej: Si contraté un plan de alojamiento Access o SqlServer el nombre seria info@chamonix-
consultores.com

En el campo "Contrasena" introduciremos la misma contrasena que elegimos cuando creamos la cuenta
en el panel de control del hosting, respetando las mayusculas y minUsculas.

Pulsaremos sobre "Siguiente"
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Inicio de sesidon del comrreo de Internet

E zcriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de zervicios [nternet
le ha propaorcionado.

Mombre de cuenta: Inumbredelacuenta

I:I:Iﬂt[aseﬁa' Ixxxxxxxxxxxx
[+ Becordar contrazefia

Si gu proveedor de zervicioz [nternet requiere autenticacion de contragefia sequra
[SP4] para tener acceso a su cuenta de corea, active la casila de vernficacion "lniciar
zesion uzando autenticacion de contrasefia segura [SPA]".

[ Iniciar zesidn usando autenticacion de contrasefia segura [SPA)

< Atraz I Siguiente > I Cancelar

Figura 6

Ya casi hemos terminado, ahora pulsaremos sobre el botén "Finalizar"

Asistente para la conexion a Internet x|

E zcribid corectamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

5i desea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar,

¢ Aitraz

Cancelar |

Figura 7
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Pulsaremos de nuevo en el menl superior sobre la opcién "Herramientas", y en el desplegable que se
abrira pulsaremos sobre "Cuentas". (Tal y como hicimos en el apartado "a")

Esta vez, lo que haremos sera seleccionar la cuenta que acabamos de crear (haremos clic una vez sobre
ella y quedara sombreada) y pulsar sobre "Propiedades”

Cuentas de Internet 7] x|

Todo Caomeo | Nu:utin:iasl Servicio de directu:uriu:ul Agregar 3 |

Cuenta | Tipo | Conesion | Quitar |
%mail.sudumini... Comeno [predete...  Cualquiera dizp...

Propiedades

Eztableser comae predeterminada |

Importar... |
Exportar... |
Eztableser orden... |
Cermrar |

Figura 8

Se nos mostrara en pantalla (Figura 8) la configuraciéon de nuestra cuenta. El dltimo paso serda marcar la
casilla "Mi servidor requiere autentificacién", ya que si no la marcamos nuestra cuenta no podra enviar
correos electroénicos.

Después pulsaremos sobre "Aplicar" y "Aceptar” y nuestra cuenta estara perfectamente configurada.
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¥ propiedades de mail.sudominio.com 7] ]

General Servidores | Eu:une:-:iu_‘unl Seguridadl Opciones avanzadasl

Infarmacidn del servidar

ki zervidor de caorren entrante es IF'EIF'E

Coreo entrante [POF3): Imail.sudnminin.cnm

Coreo galiente [SMTR: I rail. zudominio, com

Servidor de carren entrante

Maombre de cuenta: Innmbredelacuenta

EDntraSEﬁa' Ixxxxxxxxxxxx
[v Becordar contrasefia

[ Iniciar sesidn uzando autenticacidn de contrazefia segura

Servidor de caorren zaliente

[V Mi zervidor requiere autenticacicr Configuracion... |

Arceptar I Cancelar Aplicar

Figura 9

Si deseamos configurar mas cuentas de correo en Outlook Express, simplemente deberemos seguir los
mismos pasos para cada una de las nuevas cuentas.
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