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CREACION DE UN BUZON DE CORREO ELECTRONICO EN SU PANEL DE
CONTROL

Para disponer de cuentas de correo en su alojamiento, previa configuracién en el cliente de correo
Outlook Express deberemos crear los buzones necesarios en nuestro panel de control Plesk. Para crear
sus cuentas de correo, realice las siguientes acciones:

Paso I.- Desde la pagina principal del panel de control PLESK, accederemos con el usuario y contrasefa
que le ha sido proporcionado. (figura I)
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“w\, Accedera Plesk 7.5 Reloaded

Introduzca el nombre de usuario en "Login” v la contrasefia en "Contraseria”. Después
haga clic en "Login®

Usuario : |chamaniz-consultores

Contrasefia: I******

Idioma del interfaz: | Por defecto |

{Mo recuerda su contrasefia?
Figura |

Paso 2.- Escogemos la opcién de “Correo”, ya que es ahi donde vamos a crear nuestro buzén. Para ello
localizaremos el icono que representa un sobre y pulsaremos sobre él. (figura 2)
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Figura 2
Paso 3.- Al pulsar sobre el icono del sobre, accederemos la siguiente pantalla, donde tenemos tres

opciones para elegir. Seleccionamos la opcién “Anadir nombre correo”, representada por el icono de un
sobre con el simbolo de la suma resaltado en verde. (Figura 3)
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© Nombres de Correo para el dominio chamonix-consultores.com
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Figura 3

Paso 4.- Figura 4 - Rellenamos los campos “Nombre de correo”, sera el nombre de nuestra cuenta de
correo, por ejemplo "info". A

En los apartados inferiores “Nueva Contrasena” y “Confirmar nueva contrasena”, los completamos con
la contrasena que utilizaremos para acceder a nuestra cuenta de correo via webmail o configurandola en

Outlook Express por ejemplo.

Si en algn momento olvidase esta contrasefia o deseara cambiarla, debera acceder a este mismo
apartado y rellenar estos dos campos nuevamente.

En el aparatado de “Buzén” podemos asignar el limite deseado al buzén de correo o dejarlo tal y como
viene por defecto en el dominio. B

Podemos activar la casilla “Activar el filtro de spam” si deseamos que nuestra cuenta de correo esté
totalmente liberado de correos de Spam, es decir, de publicidad. C
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Crear un nombre de correo

—Forrulario de nombre de correo

Nombre de correo * info @ chamonix-consultores.com
Contraseria antigua: Mo definida
Mueva Contraseiia :
Confirmar Contraseiia A
— v Acceso Panel Control
Longitud etiqueta botdn I—
Idioma del interfaz: ISPANISH {Spain) ;I
interfaz de skin IWinXP Silver ;I
Permitir miltiples sesiones v
Evitar que los usuarios trabajen v
con el panel de control hasta que
esté completamente cargado.
—Iv Buzdn
Cuota del buzdn ™ valor por defecto para el dominio {Tlimitado)
& Inserte tamafio: W KBvtes
Activar el filtro de spam @ C B

* Zampos requeridos. @ Acepkar |

—T—TmeT————

Figura 4

Paso 5.- Una vez creado nuestro buzén de correo, volvemos a la pantalla CORREO (Ver Paso 3)

La opcién “Activar/Desactivar”, representada por el icono de una palanca, se utiliza para activar todas las
cuentas de correo o en su defecto desactivarlas. Si el icono marca “Desactivar”, lo dejaremos tal y como
esta ya que significa que nuestras cuentas estan activas. (figura 5)
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Figura 5
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Paso 6.- figura 6 - Por dltimo, podemos seleccionar la opcién “Preferencias”. Dentro se mostrara una
ventana donde debemos escoger entre las siguientes opciones en caso que se envie un correo a un
usuario inexistente: A

* Responder con frase: Aparece por defecto.

* Responder en la direccién: Si deseamos que los correos se redireccionen a otra cuenta que
especifiquemos en esta casilla.

* No aceptar.

Por Ultimo seleccionamos si queremos que nuestra cuenta esté disponible en el servidor de correo
Webmail. B

charmonix-consultores. com = Carrea =

Preferencias del correo 4, Subir nivel

—Preferencias:

Envio de correo a usuario

. N % Rebotar con frase: | R
inexistente:

" Recoger en direccion: Imperleche@hntmail.cum

i~ Mo aceptar A

WebMail: @ B

[@ Acepkar ] [@ Cancelar ]

Figura 6
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